
基本建设处

1.零星维修项目立项与审批

序号：1 责任单位：基本建设处

服务对象 ☑教职工 □学生 服务方式 □线上 ☑线下 □线上线下相结合

责任科室 维修科 责任人 周继明

办公地点 基建处维修科 咨询电话 0834-2580050

办事时间 工作日：上午 8:30-11:30；下午 14:30-17:30

办事流程 流程附后

所需材料

办事依据 《西昌学院维修工程管理办法（修订）》

注意事项



1.零星维修项目立项与审批办事流程图

零星维修工程

单项维修费及服务

费在 0.2~3 万元的

维修工程

使用部门提出申请，归

口主管部门签署意见。

基建处相关职能科室人

员现场查看，在立项申

请书上签字。

单 项 维 修 费 在

3~10 万元的维修

工程

使用部门提出立项申

请，归口主管部门签署

意见。维修科相关人员

现场查看，在立项申请

书上签字。

由 维 修 科 长 在

《西昌学院零星

维修申报表》上

签字安排维修

报分管维修的副处

长、处长审批后执行
报分管维修的副处长、处

长审批后报分管基建的校

领导审批后执行

单项维修费及服

务费在 0.2 万元

以下的维修工程



2.大型维修工程立项与审批

序号：2 责任单位：基本建设处

服务对象 ☑教职工 □学生 服务方式 □线上 ☑线下 □线上线下相结合

责任科室 维修科 责任人 周继明

办公地点 基建处维修科 咨询电话 0834-2580050

办事时间 工作日：上午 8:30-11:30；下午 14:30-17:30

办事流程 流程附后

所需材料

办事依据 《西昌学院维修工程管理办法（修订）》

注意事项



2.大型维修工程立项与审批流程图

（含勘察、设计、监理及造价咨询服务等项目）的

使用部门开展初步论证并提出立项申请
主管部门审核同意

报请分管或联系校领导同意后提交基本建设处储备项目入库

基本建设处组织相关人员现场察看、论证、预估工程造价

学校基建工作推进领导小组讨论形成初步意见

报请学校校长办公会审议和党委常委会审定
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